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1 Propésito y Alcance

Su propdsito es suministrar de los fondos econdmicos necesarios a los estudiantes beneficiados en el
programa de becas, para que cumplan con su responsabilidad de pago de la cuota estudiantil y el
complemento de beca, de acuerdo a los establecido y aceptado en el convenio entre el estudiante y
el CONADER.

Describe las actividades necesarias la realizacién y control del Pago de la Cuota Estudiantil v
Complemento de Beca, para los beneficiarios del programa de Becas para la Profesionalizacidn del
Recurso Humano, otorgado por el CONADER, desde la realizacién de los trdmites administrativos
internos para la entrega de los fondos econdémicos a los beneficiarios, hasta la presentacién de los
recibos de pago o boletas de depdsito correspondientes a dicho pago, ante el CONADER.

2 Normativa Aplicable

e Convenio Marco Consejo Nacional del Deporte, la Educacion Fisica y la Recreacion CONADER y
Universidades Participantes;

e Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte;

e Reglamento de Becas Educativas del Consejo Nacional del Deporte, la Educacién Fisica y la
Recreacion — CONADER. (nombrado en este procedimiento como RBE);

e Normativa para el Pago del Programa de Becas. .

&
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3 Glosar'lo

e Para leer la definicién de términos que no son de uso comun, por favor, acceda al
General del Sistema de Gestidn de Calidad del CONADER”, SGC-Glosario General
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4. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:
4.1. Pago de cuota estudiantil y complemento de beca
No. | Actividad Descripcién Responsable
Asegurarque | pope yerificar que ha solicitado la Cuota Financiera Mensual de
cuenta con t wavids de |s P ibe ds Bastes Ilensusl ASISTENTE TECNICO
1 Pl .rnanera oportuna, a través de la .oyecuon e Gastos Mensual, que DEL INSTITUTO
Financiera incluya el monto para pagg de planillas de becados.
Para el pago de cuota estudiantil y complemento de beca segln
articulo 21 del RBE; se debe trasladar a Direccién Administrativa
Financiera, en caso del primer pago la documentacion de acuerdo al
Titulo 11, inciso 2; y para los sigutentes pagos de acuerdo al Titulo Il
inciso 4; ambos del Normativo para el Pago del Programa De Becas
, (NPPB).
Requerir Pago ASISTENTE TECNICO
2 Mensual DEL INSTITUTO
IMPORTANTE:
1. Lafecha limite para presentar este requerimiento de pago es el 22
de cada mes. -
2. Todaladocumentacion de respaldo que ampara el pago solicitado
en la planilla, queda en archivo y resguardo del Instituto de Cultura
Fisica, de acuerdo al Titulo Il, inciso 6 del NPPB.
Recibe la documentacién para el pago vy verifica que este correcta:
- Rea{nzarl Si: Da tramite a la solicitud y gestiona el pago de la planilla. DIRECCION
ram.| ’e e Realizando el desembolso de acuerdo al articulo 22 del RBE. ADMINISTRATIVA
3 Gestion de FINANCIERA.
Pago .
No: Devuelve al Asistente Técnico de ICF, con las observaciones para
que corrija. Regresa a la actividad 2 de esta seccion.
Presentar Recibe cuota estudiantil y complemento de becay entrega a CONADER
Recibo de el recibo de pago mensual de la beca; y firman la.planilla por el BECADOSO -
4 Pagodela | complemento de beca REPRESENTANTE o'
Beca y Firmar b LEGAL
Planilla Cumpliendo con lo establecido en el agticulo 24 del RBE. D )
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Formularios y NINGUNO
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Guias NINGUNA
DOCUMENTDS INTERNOS Y EXTERNOS
Convenio Marco Consejo Nacional del Deporte, la Educacién Fisica y la Recreacién CONADER y
INTERNOS Universidades Participantes; Reglamento de Becas Educativas del Consejo Nacional del Deporte,
la Educacion Fisica y la Recreacién — CONADER. (nombrado en este procedimiento como RBE).
Normativa para el Pago del Programa de Becas.
EXTERNOS Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte
.
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